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採用応募者の個人情報取得同意書 

株式会社エルコ（以下、当社）は、当社の採用選考の際、貴殿に関する個人情報を応募時に提出頂くこととなりますが、そのお

預かりした個人情報に関する情報の取扱について、次のように管理し、保護に努めて参ります。 

つきましては、本内容をご理解頂き、ご同意の上でご提出頂きますようお願いいたします。 

１．個人情報とは 

  個人情報とは、個人に関する情報であり、住所、氏名、生年月日、電話番号、ＦＡＸ番号、電子メールアドレス、その他記

述又は個人別に付与された番号、記号その他の符号、画像などによって個人を識別できる情報（当該情報のみでは識別でき

ないが、他の情報と容易に照合することができ、それにより当該個人を識別できるものを含む）をいいます。 

２．個人情報の取得及び利用目的 

当社は応募者から取得した個人情報を下記に示す当社の採用活動の目的で利用することとし、それ以外の目的に利用するこ

とは一切ございません。 

・採用希望者を識別する為、氏名、性別、生年月日などの情報を利用いたします。 

・ご応募に関するお問合せの返答や、面接日時等のご連絡を行う為、電話番号、電子メールアドレス、住所等の連絡手段の情

報を利用いたします。 

・採用された際は、氏名または個人を特定できる情報や職務経歴書、資格等の情報を人事労務管理の為に利用いたします。ま

た、人事労務管理を行う目的の為、更に必要な情報をご提供頂く場合がございます。 

３．個人情報の任意性 

ご提供頂く個人情報は任意ですが、ご提供頂けない個人情報の種類によっては、採用選考の検討ができない場合がございま

す。 

４．個人情報の管理方法 

  お預かりいたしました個人情報は当社にて厳重に保管いたします。なお、貴殿からご提出頂きました必要書類は、採用検討

後に採用、ご入社となった場合、当社にて管理、保管いたします。不採用とさせて頂いた場合、お預かりいたしました個人

情報保護書類はご返却させて頂きます。 

５．個人情報の第三者への提供 

法令に基づく場合及び本人ならびに公衆の生命、健康、財産を脅かす可能性がある場合を除き、本人の同意を得ることなく

第三者に提供することはございません。 

６．個人情報の開示、訂正、削除、利用目的の通知、利用の停止について 

  お預かりいたしました個人情報について、開示を請求することができます。個人情報の訂正、追加削除、消去、利用目的の

通知・利用の停止および第三者への提供の停止を請求することもできます。貴殿ご自身の個人情報の開示、訂正、追加、削

除、消去、利用目的の通知・利用の停止および第三者への提供の停止を請求される場合下記の＜応募者の個人情報管理に関

する連絡先＞までご連絡をお願いいたします。なお、開示、訂正、追加、削除、消去を請求される場合、本人以外への個人

情報の漏洩や、本人以外による個人情報の書き換え等を防止する為、請求者が本人であることを確認させていただきます。

確認がとれた場合に限り、個人情報の開示、訂正、追加、削除、消去を行うものとします。ただし、採用判断にかかわる情

報の開示は業務の適正な実施に著しい支障を及ぼす恐れがあるため応じておりません。 

7．個人情報提供についての同意の確認 

  貴殿から、下記の署名欄に署名、捺印して頂いたことで、上記1～7項について同意を得たものといたします。 

応募者の個人情報管理に関する連絡先        株式会社エルコ 個人情報保護管理者：図書館事業部 高田理恵 

〒114-0024 東京都北区西ヶ原1-56-2 第3ライデンビル3F   

TEL；03-5394-0591  FAX；03-5394-0592  E-Mail；info@amitie-lib.co.jp 

                                                         

応募者ご記入欄 

私は上記に同意の上、履歴書等の応募書類を提出いたします。 

令和   年    月    日 

ご署名                  ㊞ 


